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INFORME DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (PADA) 2025.
En apego a los articulos 23, 24, 25y 26 de la Ley General de Archivos y 26, 27 y 28 de la Ley de Archivos del Estado de
Yucatén, en los que se sefiala la elaboracién y cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), se
realiza el presente informe en el que se realiza un analisis descriptivo de las actividades desempefiadas en el periodo de
enero a diciembre de 2025, conforme a la planeacién y objetivos establecidos en el Programa.
Para llevar a cabo dichas actividades, y cumplir con los objetivos se conté con la participacién de los miembros que
integran e Sistema Institucional de Archivos (SIA), el Grupo Interdisciplinario, el Titular del Area Coordinadora de
Archivos y los Respansables de Archivo de Trdmite de [as dreas productoras de la Documentacién de la Universidad.
El propésito del presente informe es dar a conocer los avances en materia Archivistica, asf como contar con un marco
de referencia para la elaboracién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026, ya que con el presente informe
se tendr4 una pauta y un punto de partida en los trabajos a desarrollar en el siguiente ejercicio fiscal.
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» REVISION DE LOS OBJETIVOS PLANTEADOS EN EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO

ARCHIVISTICO 2025:

Actividad

Cumplimiento

Sesiones Ordinarias del Grupo

Interdisciplinario.

Se llevaron a cabo dos sesiones ordinarias, conforme a lo estipulado en el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico, siendo la Primera Sesion
Ordinaria el dfa 30 de enero de 2025 y la Segunda Sesién Ordinaria el dfa17
de diciembre de 2025.

Destruccién de archivos de baja
documental.

La destruccién de archivos de baja documental, se encontré en pausa, esto
debido a los cambios del personal de diversas 4reas de la Universidad; sin
embargo, estas labores se retomaran una vez que el personal se encuentre
capacitado y con los conocimientos necesarios para dar inicio con el
procedimiento.

Actualizacién de los Responsables de
Archivo de Tramite.

El dfa 08 de septiembre de 2025, se realizd la solicitud a todas las Unidades
Administrativas de la Universidad, por parte del Area Coordinadora, a fin
de que nombraran a la persona servidora piiblica que fungirad como Enlace
de Archivo de trdmite. A lo cual, los titulares de las areas dieron
cumplimiento durante el mismo mes de septiembre.

Capacitacién al personal del Sistema
Institucional de Archivos en materia
de archives y capacitacién en
correspondencia.

Durante el segundo semestre del ejercicio 2025, se estuvo llevando a cabo
una serie de capacitaciones dirigidas al personal del Sistema Institucional
de Archivos de |z Universidad:

Induccién para la Administracién de Archivos: dirigida a los titulares de las
4reas de la Universidad, e impartida por el Archivo General del Estado de
Yucatin, el dfa 24 de julio de 2025; Curso Sobre Administracion y
Organizacién de Archivos: dirigido a los Titulares de las Areas y
Responsables de Archivo de Tramite de la Universidad, e impartida por el
Archivo General del Estado de Yucatin, el dfa 04 de noviembre de 2025;

Jornada de Capacitacién Archivistica 2025: dirigida a la Titular del Area
Coordinadora de Archivos de la Universidad e impartida por el Archivo
General de la Nacién y el Archivo General del Estado de Yucatén, los dfas 20
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y 21 de noviembre de 2025; Taller de i inscripcién al Registro Nacional de
Archivos para los sujetos obligados del Estado de Yucatdn: dirigido 2 la
Titular del Area Coordinadora de Archivos de la Universidad e impartida por
el Archivo General de la Nacién y el Archivo General del Estado de Yucatdn,
el dfa 27 de noviembre de 2025; y por dltimo el Taller de Elaboracién de
Fichas de Valoracién Documental: dirigida a los Titulares de fas Areas y
Responsables de Archivo de Tramite de la Universidad, e impartida por el
Archivo General del Estado de Yucatén el dfa 04 de diciembre de 2025.

Actualizacién de los instrumentos de
control y consulta.

La actualizacién de los instrumentos de control y consulta, se encontr6
pausa durante el ejercicio, esto debido a los cambios del personal de
diversas 4reas de la Universidad, ya que se identificd que era necesario
capacitar al personal antes de realizar dicha actualizacién; sin embargo,
estas |abores se retomaran unavez que el personal se encuentre capacitado
y con los conocimientos necesarios para poder trabajar en los
instrumentos.

Actualizacién  del Catdlogo de

Disposicién Documental.

La actualizacién del Catilogo de Disposicién Documental, se encontré
pausa durante el ejercicio, esto debido a los cambios del personal de
diversas areas de la Universidad, ya que se identificé que era necesario
capacitar al personal antes de realizar dicha actualizacién; sin embargo,
estas labores se retomaran unavez que el personal se encuentre capacitado
y con los conocimientos necesarios para poder trabajar en el catalogo.

Asesorfas y visitas de supervisién a los
Responsables de Archivo de Trémite.

Durante el ejercicio 2025, se estuvieron realizando visitas e impartiendo
asesorfas a las dreas que tenfan dudas respecto a los instrumentos de
consultay los conceptos en materia; dichas asesorfas y visitas se realizaron
conforme a las solicitudes de las dreas.

Actualizacién del Registro en el
Registro Nacional de Archivos.

Durante el mes de septiembre, el Area Coordinadora realizé las gestiones
necesarias para que la Universidad Tecnolégica Metropolitana obtuviera la
Constancia de Refrendo al Registro Nacional de Archivos con cédigo de
registro MX/486/03092025, con fecha de emisién el dfa 03 de septiembre
de 2025, y vigencia hasta el 03 de septiembre de 2026.

» RECURSOS MATERIALES Y HUMANOS.

Respecto a los recursos materiales, la Universidad conté con materiales necesarios para desarrollar las actividades

durante el ejercicio fiscal; instalaciones capaces para el desarrollo de actividades y capacitaciones y bienes informaticos

asignados al personal del Sistema Institucional de Archivos en materia de archivos, para el desempefio de las acciones,

actividades y funciones archivisticas. Ahora bien, en cuanto a los recursos humanos, la Universidad conté con el

personal necesario para llevaa cabo las actividades, acciones y trabajos en la materia, mismos que fueron atendidos con

asesorfas y capacitaciones para dominar el manejo de los instrumentos de control y constiltay los conceptos en materia.

» CONSIDERACIONES.
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A lo largo del informe, se pueden observar las acciones, trabajos y capacitaciones que se estuvieron desarrollando, si
bien algunas tuvieron gue ponerse en pausa debido a diversos cambios en la plantilla del personal, como el cambio de
Titular del Area Coordinadora y del Responsable del Archivo de Concentracidn, asf como los Enlaces de Archivo de
Tramite; se han realizado avances importantes en la materia. Esimportante mencionar que, las acciones pausadas en el
ejercicio 2025, serdn retomadas durante el ejercicio 2026, a fin de poner al dfa los trabajos, una vez gue se cuente con
personal capacitado en la materia, yaquela Universidad Tecnolégica Metropolitana se encuentra comprometida en dar
cumplimiento a las obligaciones en materia de archivos.
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Mérida, Yucatan a 16 de enero de 2026.
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TITULAR DEL AREA/COORDINADORA DE ARCHIVOS.
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA METROPOLITANA.
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